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ANUNT CONCURS POST ADMINISTRATOR PATRIMONIU
19.12.2016

SCOALA GIMNAZIAL.I "PROFESCTR opRBA MIr{Ar,, NEGoIB$Tr organizeazi concurspentru ocuparea postului de administrator;ratrimoniu (0,5 norme) in data de17.01,2017.

Atribu{ii principale ale postului:
- organizarea si gestionareabazei material.e aunitdlii de invd{dmdnt
- gestionarea inventarului mobil si imobil al unitalii de invdldmdnt

. - teahzarca planificdrii activitdtii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare desfb$ur6rii
activ itdtii p etr otralulri din unitate a de invd![mlint

- elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire ;i pazd,din unitatea de invdldm6nt
- asigurarea indeplinirii formelor legale trrrivind schimbarea destinafiei bunurilor ce aparlin unitdfii

de invd{dmdnt

- recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitdlii de invdtdm6nt
- gestionarea contractelor de achiziii
- pafiiciparea la stagii de formare/cursuri cle perfectionare

condi{ii generale qi specifice necesare pentru ocupare postului
- Studii superioare, inginer/subinginer/economist (conform Legii nr, Il20II)

- cunoqtinle foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (gestiune);
- vechime in specialitatea studiilor - 3 ani, vechimea in specialitateapostutui reprezintd.un avantaj;
- Spirit organizatoic;
- Abilit61i de comunicare gi relalionare;
- AbilitA1i de coordonare a echipelor;
- Capacitate de gestionare atimpului gi prioritalilor,
constituie avantaj parcurgerea cursurilor de SSM, pSI, igiena.

Candidafii vor depune la sediul unitalii s;colare, in intervalul 20.12.2016 - 13.01.2017 ( in zilele
lucrrtoare) un dosar de concurs cate vacuprinde urmdtoarele documente:

- cerere inscriere la concurs;
- Curriculum vitae - format european
- copie act identitate;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care sd ateste ef-ectuarea
unor specializlri;

- copie carte de munca,/ fila din registrul de evidenta a angaja{ilor sau adeverinldcare sd ateste
vechimea in muncd./specialitate ;

- adeverin{[ medicald de angajare care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare postului;
- cazier judiciar ;

- caracterrzare de la ultimul loc de mun{A (rJacd e cazul).



Etapele desfi;uririi concursului:

Seleclia dosarelor qi afiqarea rezuitatelor:^16.01.2017 , ora 14:00;
Proba scrisd in data de 17.01.2017, oraguu 12 ore;;
Proba practicd - utiltzarea fQ-ului -18.01 .ZOll,o.u 900;
lnterviu -19.01.201 7, ora 9ou 1

Afiqarea rezultatelor 1g.01.2017, ora 1600;
Depunerea contesta{iilor - 1,8.01.2017, pini la ora 12uu;

Afiqarea rezultatelor finale - 18.01.2017, ora 160u.

Bibliografie:

1. LEGEA nr.2217969, modificata i;i completata prin Legea 5411994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garanlii qi r[spunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agenlilor
economici, autoritatrilor sau instituliilor publice, cu modificdrile si completdrile ulteri oare ;

2. O,U.G nr. 3412006 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd,, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice qi a corLtractelor de concesiune de servicii cu modificf,rile si
completdrile ulterioare;

3. H.G nr. 9251 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare 7a

atribuirea contractelor de achizifie publ{c[ din Ordonanla de urgen{d a Guvernului nr. 3412006
privind atribuirea contractelor de achizitrie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice
qi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificdrile si complet[rile ulterioare;

4. H.G nr. 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe,

5. O.M.F.P nr.286I12009 pentru aprobarea Normelor privind organrzarea qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii;

6. O.M.F.P ff. 351212008 privind documentele financiar-contabile, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

7. LEGEA nr. 112011 Legea educafiei nafionale, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

8. ORDIN nr. 511512014 pentru aprobarca Regulamentului de organrzare qi funclionare a
unitdlilor de invdjdmdnt preuniversitar;

9. O.U.G nr.961 2002 privind acordarea de produse lactate qi de panificalie pentru elevii din
inv[fdmdntul primar qi gimnazial de r;tat gi privat, precum qi pentru copiii pregcolari din
grddinilele de stat gi private cu progr:am normal de 4 ore,cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

10, LEGEA rtr.3l9l2006 Legea securitiLlii qi sdndtalii in muncd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

1 1. LEGEA m.30712006 privind apdrarca impotriva incendiilor, cu modificdrile si completdrile
ullerioare ,

12, LEGEA nr.33312003 privind ivelor, bunurilor, valorilor gi proteclia persoanelor,
cu modificdrile si completdrile ul eaVi;


